kv business school
zurich

mein bildungspartner.

Fachfrau/Fachmann offentliche Verwaltung
mit eidgenossischem Fachauswels

Moduliibersicht gemdl) Vorgaben http://www.hbboev.ch

Madul 1 Iodul 2

Gemeinderecht GOR

— Anfragen aus der — Auftrage der

Eevalkerung Exekutive und
bearheiten und Anfragen der

Kundiinnen beraten Legislative
—  Mit werschiedenen hearbeiten

Kulturen urmgehen - Vernehmlassungen
—  Kaonfliktsituationen vorbereiten und

erkennen und durchfihren
bewaltigen Public Management PUG

—  Kunden an die —  Bei Strategie-
zustandige prozessen und der
Fachstelle Legislatur-Planung
YENWBISEN bzw. den Richtlinien

—  Mit externen der Fegierungs-
Fartnern und politik mitarbeiten
Anspruchsgruppen

werhandeln

Madul 3

GUP

Yeranstaltungen
arganisieren,
durchfiihren und
nachbereiten
Metzwerk aufbauen
und pflegen

In Projekten
mitarbeiten
FProzessablaufe
analysieren und
Werbesserunns-
potenzial ausloten

DOk und DAT

Cokumenten- und
Datenmanagement
sicherstellen

Modul 4

Mach
Fechtsgrundlagen
und
Yerwaltungsgrund-
satzen handeln

Iladul 5

Offentliche Finanzen
(L

Rechnungswesen
betreuen

In finanziellen
Planungsprozessen
mitarbeiten
Cantrolling
unterstitzen



