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Willkommen in der Bildungswelt
Office Management / Projektmanagement

Sie haben organisatorisches Talent, behalten auch in hektischen Phasen
den Uberblick und halten die Fiden zusammen, sodass Vorhaben im Un-
ternehmen erfolgreich umgesetzt werden kénnen? Sie wollen Projekte,
Prozesse und Tools im Griff haben? Sie fuhlen sich wohl in der Funktion
als Drehscheibe und Dienstleister und arbeiten gerne an der Schnittstelle
zwischen verschiedenen Funktionen und Fachbereichen?

Office- und Projektmanagement beinhaltet Kompetenzen, die gerade in Zeiten des
Wandels an Bedeutung gewinnen: Projekt- und Prozessmanagement, Event Manage-
ment und Informatik-Anwendung. Sie ermdglichen einen reibungslosen organisato-
rischen Betrieb, erfolgreiche Projekte und sind ein strategischer Erfolgsfaktor von Un-
ternehmen.

Ob Sie sich hauptberuflich mit diesen Themen befassen - als Direktionsassistentin
beispielsweise - oder ob Sie sich wichtige Zusatzkompetenzen aneignen wollen: In der
Bildungswelt Office Management/Projektmanagement finden Sie das fiir Sie passende
Weiterbildungsangebot.


rschneider
Notiz
Hier müsste doch der Abschnitt "Kooperationen" aus der alten Broschüre noch hin:   DA-Community. Oder gibt es das nicht mehr?


Bildungszentrum Sihlpost -
direkt beim HB Zurich

Lernen in modernster und
inspirierender Atmosphare

Die grossziigigen Rdumlichkeiten des Bildungszentrums
Sihlpost wurden eigens fiir hochwertige, erwachsenen-
gerechte Weiterbildung konzipiert. Helle und grosse
Schulungsraume mit topmoderner Infrastruktur sowie
gemiitliche Begegnungs- und Arbeitszonen, kombiniert
mit bester Erreichbarkeit, machen die Sihlpost zum ein-
maligen Lernort.
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gemeinsam sind wir zukunft.
in ziirich.

KV Business School Ziirich -
lhr verlasslicher Bildungspartner

Unser umfassendes, konsequent auf die Praxis ausgerichtetes Angebot,
die enge Vernetzung mit der Wirtschaft sowie unsere hohen Qualitats-
anspruche machen uns zu lhrem idealen Bildungspartner.

Aktuelle Themen, kompetente Dozierende und konsequenter Praxisbezug: Uber 6000
Personen nutzen jedes Jahr unsere Weiterbildungsangebote, um sich personlich und
fachlich zu stirken. Fiir jedes Bediirfnis und jedes Niveau finden Bildungssuchen-
de bei uns das passende Weiterbildungsformat. «Wissen» ist nach wie vor eine solide
Basis fiir beruflichen Erfolg. Immer mehr wird aber in Unternehmen «Kénnen»
erwartet. Das heisst, Sie miissen das Gelernte richtig anwenden und neue Losungen
kreieren kénnen. Wir sind eng mit der Wirtschaft und den Berufsverbinden vernetzt,
die Dozierenden sind selber erfolgreich in der Praxis tétig. Deshalb vermitteln wir
Thnen nicht nur das umfassende theoretische Wissen, sondern befihigen Sie, dieses
Wissen in Threr beruflichen Titigkeit erfolgreich umzusetzen.

Wer Zeit und Geld in seine Weiterbildung investiert, sollte auf Qualitit setzen. Uber-
durchschnittlich hohe Erfolgsquoten unserer Studierenden an eidgenéssischen Fach-
priifungen sind ein starkes Argument. Wir beraten Sie bei der Auswahl des richtigen
Bildungsangebots und begleiten Sie vom ersten Unterrichtstag bis zur Diplomierung
auf Threm Karriereweg.

Kaufménnischer Verband Ziirich

Hauptaktionir der KV Business School Ziirich AG ist der Kaufménnische Verband
Zirich. Der Kaufminnische Verband ist die grosste schweizerische Berufsorganisa-
tion fiir Angestellte aus dem kaufminnischen und betriebswirtschaftlichen Umfeld.
Er engagiert sich fiir eine attraktive Aus- und Weiterbildung und ist (Mit-)Tréger ver-
schiedener Berufspriifungen und héherer Fachpriifungen.
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Finden Sie mit uns Wege zu neuen
Bildungshorizonten

Erweitern Sie lhre beruflichen Méglichkeiten, verlassen Sie Ihre Komfort-
zone und entwickeln Sie sich fachlich wie auch persénlich weiter. Eignen
Sie sich das notwendige Kénnen an und bewaltigen Sie komplexe Auf-
gabenstellungen erfolgreich. Wir vermitteln lhnen das notwendige Riist-
zeug und begleiten Sie bei der Umsetzung in lhrer beruflichen Praxis.

Informationen und Anmeldung

Die aktuellen Startdaten und Zeitmodelle sowie alle weiteren Details zu den Bildungs-
angeboten finden Sie auf unserer Website. Verleihen Sie Threr Karriere neuen Schub
und melden Sie sich gleich online an!

4 Bildungsginge und Kurse: kv-business-school.ch

4 Seminare, SmartCamps: skilltrainer.ch

Infoanldsse

Besuchen Sie einen unserer regelmissigen und kostenlosen Infoanlésse, online oder
im Bildungszentrum Sihlpost. Die Bildungsginge werden Ihnen im Detail vorgestellt
und Sie haben die Méglichkeit, sich mit den verantwortlichen Bildungsgangsleitenden
auszutauschen. Die aktuellen Infoanlass-Termine finden Sie auf unserer Website auf
den Angebotsausschreibungen oder unter kv-business-school.ch/eventuebersicht.

Bildungsberatung

Sie moéchten wissen, welche Weiterbildung zu IThrer aktuellen Situation und Ihren
beruflichen Zielen passt? Oder Sie haben noch Fragen zu einem unserer Angebote?
Dann sind Sie bei unserer Bildungsberatung genau richtig - wir nehmen uns gerne
Zeit fiir Sie. Die Beratung ist kostenlos! Sie erreichen uns per E-Mail an sihlpost@
kv-business-school.ch oder telefonisch unter 044 974 30 oco.

Laufbahn- und Karriereberatung

Sie sind sich iiber Thre beruflichen Méglichkeiten nicht im Klaren? Sie suchen eine
berufliche Standortbestimmung, méchten Ihre Stirken, Kompetenzen oder auch Ihre
grundsitzlichen Entwicklungsperspektiven ausloten? Sie haben Fragen zur Bewer-
bung oder zum Einsatz von Social-Media-Plattformen bei der Stellensuche? Brauchen
Sie Tipps fiir Ihr erfolgreiches Lohngesprich oder eine individuelle Lohnberatung?
Dann empfehlen wir Ihnen eine Laufbahn- und Karriereberatung beim Kaufménnischen
Verband Ziirich. Mehr Informationen auf kfmv-zuerich.ch oder telefonisch unter

044 211 33 22.

Firmenkundenberatung und Firmenschulungen

Wir beraten Firmen umfassend in Personalentwicklungs- und Organisationsfragen.
Unsere innovativen Bildungsformate lassen sich individuell auf die Bediirfnisse Ihrer
Firmaanpassen.Gerne entwickelnwirmitIhnen Losungen,die Ihre Unternehmungund
Thre Mitarbeitenden weiterbringen. Mehr Informationen unter kv-business-school.ch/
business Sie erreichen uns per E-Mail an firmenberatung@kv-business-school.ch oder
telefonisch unter 044 974 30 oo.
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Unsere Bildungswelten

Informationen rund um die Bildungs-  Handelsschule, HWD, Technische Kaufleute
el Ol Mty IAfoiee Rechnungswesen, Treuhand und Steuern
management» SsOwle zu unseren weiteren Management und Leadershi
Bildungswelten finden Sie auf unserer 9 - p
Website kv-business-school.ch Marketlng und Verkauf
Digitalisierung und Transformation
HR/Personal und Sozialversicherungen
Recht und offentliche Verwaltung

Banken und Versicherungen
Einkauf/Aussenhandel
Immobilien

Sicherheit und Empfang

Bildungszentrum Sihlpost -
direkt beim HB Zurich

KV Business School Ziirich

Bildungszentrum Sihlpost %fo"rr%
e

Sihlpostgasse 2
Postfach
8031 Ziirich

Central

T +41 44 974 30 00
sihlpost@kv-business-school.ch

kv-business-school.ch
skilltrainer.ch

Bahnhofstrasse

Anreise

Wenn Sie mit dem Zug anreisen, benutzen Sie den
Aufgang «Sihlpost/Europaallee». Direkt vor der Sihlpost
befindet sich die Tram-/Bushaltestelle «Sihlpost/HB»,
die von den Tramlinien 3 und 14 sowie der Buslinie 31
bedient wird.

Der Eingang befindet sich auf der Riickseite
der Sihlpost an der Sihlpostgasse 2.
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