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Willkommen in der Bildungswelt  
Office Management / Projektmanagement

Sie haben organisatorisches Talent, behalten auch in hektischen Phasen 
den Überblick und halten die Fäden zusammen, sodass Vorhaben im Un­
ternehmen erfolgreich umgesetzt werden können? Sie wollen Projekte, 
Prozesse und Tools im Griff haben? Sie fühlen sich wohl in der Funktion 
als Drehscheibe und Dienstleister und arbeiten gerne an der Schnittstelle 
zwischen verschiedenen Funktionen und Fachbereichen?

Office- und Projektmanagement beinhaltet Kompetenzen, die gerade in Zeiten des  
Wandels an Bedeutung gewinnen: Projekt- und Prozessmanagement, Event Manage-
ment und Informatik-Anwendung. Sie ermöglichen einen reibungslosen organisato-
rischen Betrieb, erfolgreiche Projekte und sind ein strategischer Erfolgsfaktor von Un-
ternehmen. 

Ob Sie sich hauptberuflich mit diesen Themen befassen – als Direktionsassistentin 
beispielsweise – oder ob Sie sich wichtige Zusatzkompetenzen aneignen wollen: In der 
Bildungswelt Office Management / Projektmanagement finden Sie das für Sie passende 
Weiterbildungsangebot.

rschneider
Notiz
Hier müsste doch der Abschnitt "Kooperationen" aus der alten Broschüre noch hin:   DA-Community. Oder gibt es das nicht mehr?



Bildungszentrum Sihlpost –  
direkt beim HB Zürich

Lernen in modernster und 
inspirierender Atmosphäre 
Die grosszügigen Räumlichkeiten des Bildungszentrums 
Sihlpost wurden eigens für hochwertige, erwachsenen
gerechte Weiterbildung konzipiert. Helle und grosse 
Schulungsräume mit topmoderner Infrastruktur sowie 
gemütliche Begegnungs- und Arbeitszonen, kombiniert 
mit bester Erreichbarkeit, machen die Sihlpost zum ein-
maligen Lernort.



KV Business School Zürich –  
Ihr verlässlicher Bildungspartner

Unser umfassendes, konsequent auf die Praxis ausgerichtetes Angebot, 
die enge Vernetzung mit der Wirtschaft sowie unsere hohen Qualitäts­
ansprüche machen uns zu Ihrem idealen Bildungspartner. 

Aktuelle Themen, kompetente Dozierende und konsequenter Praxisbezug: Über 6000 
Personen nutzen jedes Jahr unsere Weiterbildungsangebote, um sich persönlich und 
fachlich zu stärken. Für jedes Bedürfnis und jedes Niveau finden Bildungssuchen-
de bei uns das passende Weiterbildungsformat. «Wissen» ist nach wie vor eine solide  
Basis für beruflichen Erfolg. Immer mehr wird aber in Unternehmen «Können»  
erwartet. Das heisst, Sie müssen das Gelernte richtig anwenden und neue Lösungen 
kreieren können. Wir sind eng mit der Wirtschaft und den Berufsverbänden vernetzt, 
die Dozierenden sind selber erfolgreich in der Praxis tätig. Deshalb vermitteln wir 
Ihnen nicht nur das umfassende theoretische Wissen, sondern befähigen Sie, dieses 
Wissen in Ihrer beruflichen Tätigkeit erfolgreich umzusetzen. 

Wer Zeit und Geld in seine Weiterbildung investiert, sollte auf Qualität setzen. Über-
durchschnittlich hohe Erfolgsquoten unserer Studierenden an eidgenössischen Fach-
prüfungen sind ein starkes Argument. Wir beraten Sie bei der Auswahl des richtigen 
Bildungsangebots und begleiten Sie vom ersten Unterrichtstag bis zur Diplomierung 
auf Ihrem Karriereweg.

Kaufmännischer Verband Zürich

Hauptaktionär der KV Business School Zürich AG ist der Kaufmännische Verband  
Zürich. Der Kaufmännische Verband ist die grösste schweizerische Berufsorganisa-
tion für Angestellte aus dem kaufmännischen und betriebswirtschaftlichen Umfeld. 
Er engagiert sich für eine attraktive Aus- und Weiterbildung und ist (Mit-)Träger ver-
schiedener Berufsprüfungen und höherer Fachprüfungen.

kfmv.ch/zuerich

https://www.kfmv-zuerich.ch/


Finden Sie mit uns Wege zu neuen  
Bildungshorizonten

Erweitern Sie Ihre beruflichen Möglichkeiten, verlassen Sie Ihre Komfort­
zone und entwickeln Sie sich fachlich wie auch persönlich weiter. Eignen 
Sie sich das notwendige Können an und bewältigen Sie komplexe Auf­
gabenstellungen erfolgreich. Wir vermitteln Ihnen das notwendige Rüst­
zeug und begleiten Sie bei der Umsetzung in Ihrer beruflichen Praxis.

Informationen und Anmeldung

Die aktuellen Startdaten und Zeitmodelle sowie alle weiteren Details zu den Bildungs-
angeboten finden Sie auf unserer Website. Verleihen Sie Ihrer Karriere neuen Schub 
und melden Sie sich gleich online an! 

	˝ Bildungsgänge und Kurse: kv-business-school.ch 

	˝ Seminare, SmartCamps: skilltrainer.ch

Infoanlässe

Besuchen Sie einen unserer regelmässigen und kostenlosen Infoanlässe, online oder 
im Bildungszentrum Sihlpost. Die Bildungsgänge werden Ihnen im Detail vorgestellt 
und Sie haben die Möglichkeit, sich mit den verantwortlichen Bildungsgangsleitenden 
auszutauschen. Die aktuellen Infoanlass-Termine finden Sie auf unserer Website auf 
den Angebotsausschreibungen oder unter kv-business-school.ch/eventuebersicht. 

Bildungsberatung

Sie möchten wissen, welche Weiterbildung zu Ihrer aktuellen Situation und Ihren 
beruflichen Zielen passt? Oder Sie haben noch Fragen zu einem unserer Angebote? 
Dann sind Sie bei unserer Bildungsberatung genau richtig – wir nehmen uns gerne 
Zeit für Sie. Die Beratung ist kostenlos! Sie erreichen uns per E-Mail an sihlpost@ 
kv-business-school.ch oder telefonisch unter 044 974 30 00.

Laufbahn- und Karriereberatung

Sie sind sich über Ihre beruflichen Möglichkeiten nicht im Klaren? Sie suchen eine 
berufliche Standortbestimmung, möchten Ihre Stärken, Kompetenzen oder auch Ihre 
grundsätzlichen Entwicklungsperspektiven ausloten? Sie haben Fragen zur Bewer-
bung oder zum Einsatz von Social-Media-Plattformen bei der Stellensuche? Brauchen 
Sie Tipps für Ihr erfolgreiches Lohngespräch oder eine individuelle Lohnberatung? 
Dann empfehlen wir Ihnen eine Laufbahn- und Karriereberatung beim Kaufmännischen 
Verband Zürich. Mehr Informationen auf kfmv-zuerich.ch oder telefonisch unter  
044 211 33 22.

Firmenkundenberatung und Firmenschulungen

Wir beraten Firmen umfassend in Personalentwicklungs- und Organisationsfragen.  
Unsere innovativen Bildungsformate lassen sich individuell auf die Bedürfnisse Ihrer 
Firma anpassen. Gerne entwickeln wir mit Ihnen Lösungen, die Ihre Unternehmung und 
Ihre Mitarbeitenden weiterbringen. Mehr Informationen unter kv-business-school.ch/ 
business Sie erreichen uns per E-Mail an firmenberatung@kv-business-school.ch oder 
telefonisch unter 044 974 30 00.
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KV Business School Zürich
Bildungszentrum Sihlpost
Sihlpostgasse 2
Postfach
8031 Zürich

T +41 44 974 30 00
sihlpost@kv-business-school.ch
kv-business-school.ch
skilltrainer.ch
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Bildungszentrum Sihlpost –  
direkt beim HB Zürich

Anreise
Wenn Sie mit dem Zug anreisen, benutzen Sie den 
Aufgang «Sihlpost / Europaallee». Direkt vor der Sihlpost 
befindet sich die Tram- / Bushaltestelle «Sihlpost / HB», 
die von den Tramlinien 3 und 14 sowie der Buslinie 31 
bedient wird.

 	Der Eingang befindet sich auf der Rückseite 
der Sihlpost an der Sihlpostgasse 2.
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Informationen rund um die Bildungs
welt «Office Management / Projekt- 
management» sowie zu unseren weiteren 
Bildungswelten finden Sie auf unserer 
Website kv-business-school.ch

Handelsschule, HWD, Technische Kaufleute
Rechnungswesen, Treuhand und Steuern
Management und Leadership
Marketing und Verkauf
Digitalisierung und Transformation
HR / Personal und Sozialversicherungen
Recht und öffentliche Verwaltung
Office Management / Projektmanagement
Banken und Versicherungen
Einkauf / Aussenhandel
Immobilien
Sicherheit und Empfang

Unsere Bildungswelten

https://www.kv-business-school.ch
https://www.skilltrainer.ch
https://www.kv-business-school.ch



